
インターネット予約の利用方法 

 

●予約の方法 

インターネット、携帯用サイト、館内検索コーナー（ＯＰＡＣ）から予約を行うことができます。 

利用するには、ログイン用のパスワードが必要となります（小学校３年生以上が対象）。 

初めての方は、図書館登録申請書に必要事項を記入の上、窓口へ提出してください（身分証明書の

呈示が必要）。 

仮パスワードの発行を行いますので、発行後、野木町立図書館のホームページにアクセスして、本

パスワードへの変更及びメールアドレスの登録を行ってください。 

 

注意事項 

メールアドレス登録後、予約資料の連絡がメールで届きますので、下記のメールアドレスを受信可

能な設定にしてください。 

"lib-nogi@eos.ocn.ne.jp" 

 

●検索の方法 

検索キーワードは全角で入力をお願いします。２文字以下の場合、完全一致の検索となります。 

資料検索などから戻る場合、画面左のメニューなどをお使いください。ブラウザの戻るボタンを使

用するとうまく画面が遷移しない場合があります。 

該当件数が多い場合には、５，０００件で検索が中断されます。キーワードを長めにするか、項目を

組み合わせた検索をしてみてください。 

うまく検索できない場合、ひらがなのみで検索をお試しください。 



●かんたん検索について 

ホームページのトップ画面から、検索窓に、キーワードを入力して検索が行えます。 

 

 

  



●詳細検索について 

 

詳細検索は書名や著者名などを組み合わせた複雑な検索が行えます 

① 検索する条件を選択できます。（書名/タイトル、著者名、出版者など） 

① ② 
③ ④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 



② 検索したい文字を全角で入力します。 

③ キーワードが、検索項目のどの部分（始めから、含まれる等）に一致した場合に一覧表示するか

を選択します。 

④ 複数の項目で検索する場合、ＡＮＤ（両方とも一致）、ＯＲ（片方が一致）、ＮＯＴ（両方とも含

まないもの）を選択します。 

⑤ サジェストをＯＮにすると、文字を入力した際に単語を予測して表示させることが可能です。表

示される資料は人気がある資料、または新着資料になります。 

⑥ 検索項目を追加できます。複数の項目で絞り込んだ検索が可能です。 

⑦ 検索結果の絞り込みが可能です。出版年、分類等の絞り込みたいものを選択することで検索結果

が絞り込めます。 

⑧ 検索結果を表示する件数を選択します。件数が少ないほうが早く検索できます。 

 

  ！ 画面中の○ｉマークをクリックすると、その項目の詳細を見ることができます。 

  



●単独検索について 

資料に記載されているISBNの番号で検索する方法です。ISBN番号を入力して検索を押してください。 

 



●資料詳細画面について 

 

① 全国のブックリスト機能利用者が評価した点数の平均値が表示されています。 

② 検索した結果に予約したい資料がある場合には、予約かごに追加をクリックします。 

注：利用者ログインをしていない場合には次頁の「利用者ログイン画面」に遷移します。 

① 

② 

③ 



③ 予約かごをクリックすることで予約かご管理画面に遷移できます。 

 

●利用者ログイン画面について 

利用者のカード番号、パスワードの入力画面になりますので入力して「ログイン」ボタンを押します。 

一度ログインすると、ログアウトするまで同じ利用者の操作となります。 

 

  



●予約かご管理画面について 

予約かごに追加した本は、予約かご管理画面で見ることができます。 

予約かご管理画面は画面右上にある利用者メニューからも遷移できます。 

 

① 予約かごにある資料はカテゴリ分けをすることが可能です。カテゴリ修正でカテゴリを増やし

たり、修正することができます。特定のカテゴリの資料だけを表示させることも可能です。 

② 予約したい資料を選択します。 

③ 資料にメモを残すことができます。最大３００字まで登録可能です。 

④ 資料のカテゴリ分けを行うことができます。カテゴリは最大１００件まで作成可能です。 

① 

② ② 

③ ④ 

⑤ 



⑤ 選択した資料の予約登録画面に遷移します。 

 

●予約登録画面について 

 

① 予約したい資料の連絡方法を選択します。 

② 選択後に予約ボタンを押すことで予約確認画面に遷移します。 

注意事項 

予約できる数は、貸出数の上限と同じです。「取置中」の資料も予約件数に含みます。 

予約後は、インターネットからの連絡方法の変更ができません。 

① 

② 



●セット予約（優先順）について 

セット予約（優先順）とは、全ての巻が揃ってから（巻揃え）の貸出ではなく、利用者の任意の順

番で資料を受け取ることができる方法です。 

【例：１番目「上巻」、２番目「下巻」の順で予約した場合】 

上巻が貸出できるようになるまでに、先に下巻が本棚に戻っていたり、別の利用者に貸出される

場合があります。そのため、下巻は予約順位が変動する場合があります。 

 

① 予約種別から「セット予約（優先）」を選択します。 

② 希望する資料貸出順になるように上下スイッチをクリックし、並び替えて予約をしてください。 

①  

②  

順番：１番目 

順番：２番目 



●予約確認画面について 

 

予約内容が正しいか確認し、正しければ送信ボタンを押してください。修正がある場合には戻るボ

タンを押して修正してください 

 



●予約資料が準備できましたら・・・ 

メールにてご連絡いたします。メールが発信された日から７日以内に取りにきてください。 

取り置き期限が過ぎた資料については、キャンセルとなりますので、ご注意ください。 

用意された資料はカウンターでお渡しいたします。予約された方の貸出カードを、必ずお持ちくだ

さい。 

なお、予約直後にご来館され、即時貸出をご希望されるお客様がいらっしゃいますが、予約状況確

認・資料確保作業に時間を要しますので、大変申し訳ございませんが、以下のとおりご対応をお願い

します。 

★午前８時３０分までにご予約された方 午前１０時以降にご来館ください。 

★午後４時までにご予約された方    午後５時以降にご来館ください。 

 

●その他 

  予約申込時に貸出可能な資料を予約されても、図書館側で予約状況を確認し、資料確保する前に、

他のご来館者が資料を手にしている場合がございます。この場合、ご来館者優先とさせていただいて

おり、即時のお貸出しができない事がありますので、あらかじめご承知おきください。 

  



●予約の取り消しについて 

画面右上の利用者メニューから「利用状況参照」をクリックすることで下記画面に遷移できます。 

 

① 予約資料の取り消しが可能です。 

② 予約取消のタブをクリックすると、予約取消された資料を確認することができます。 

注意事項 

 状態が「受取可」になっている予約は取り消すことができません。 

 「受取可」の資料を取消したい時には、お手数ですが電話で連絡をお願いいたします。 

①  

② 


